
OVACIK İLÇE TARIM VE ORMAN MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN
BELGELER

HİZMETİN
ORTALAMA 

TAMAMLANMA
SÜRESİ (EN GEÇ)

1 İşletme Onay Kayıt Belgesi Verilmesi 1) Müracaat Formu
2) İmza Sirküleri
4) Kapasite Raporu

5 Gün

2 Çiftçi Kayıt Sistemi Belgesi Verilmesi 1) Başvuru Dilekçesi
2) Döner Sermaye Makbuzu
3) Vesayet altındaki kişiler için mahkeme kararı

1 Saat

3 Çiftçi Kayıt Kaydı 1) Müracaat Formu
2) Çiftçi Belgesi
3) Tapu kaydı veya  Zilyetlik belgesi,  Kira kontratı yada taahhütname 
4) Vesayet Altındaki Kişiler için Mahkeme Kararı

1 Saat

4 Mazot Gübre ve Toprak Analizi Desteği
1)Matbu Dilekçe
2)ÇKS belgesi
3)Akredite olmuş bir laboratuvardan getirilmiş toprak analiz belgesi 

1 Saat

5 Yem Bitkileri Desteklemesi 
Başvurularının alınması

1) Müracaat Formu
   2) Taahhütname 

3) Arazi Beyan Formu

1 Saat

6 Hububat-Baklagil-Yağlı Tohumlu Bitkiler
Destekleme Primi Ödemeleri 
Başvurularının Alınması

1) Müracaat Formu
  2) Müstahsil makbuzu veya fatura
  3) ÇKS Belgesi
  4) Borsa Tescil Beyannamesi 

1 saat



7 Yurtiçi Sertifikalı Tohumluk Kullanım 
Destekleme Başvurularının Alınması

1) Müracaat Formu
  2) DestekTalep Formu 
  3) Tohumluk Faturası.                                                 

4) Tohuma ait Sertifika belgeleri
  5) Güncellenmiş ÇKS Belgesi.

1 Saat

8 Yurtiçi Sertifikalı Fidan Desteği 
Başvurularının Alınması

1) Müracaat Formu
2) Fide/Fidan Kullanım Destek Talep Formu
3) Fidan Faturası
4) Fide/Fidana ait sertifika belgeleri
5) Bitki muayene raporu
6) Bağ/bahçe kiralanmış ise kira sözleşmesi örneği
7) Fatura düzenleyen kişiye ait; Fidan/Fide Üretici Belgesi veya 

Tohumluk Bayii Belgesinin bir örneği.

1 Saat

9 Hayvancılık İşletmelerinin Kayıt Altına 
Alınması

1)İşletme Tanımlanması ve Tescil Müracaat Formu 1 Saat

10 Büyükbaş Hayvanların Kayıt Altına 
Alınması

1) Doğum Bildirim Formu  
  2) Alım - Satım Dilekçe  
  3) İşletmede Zorunlu Kesim/ Ölüm Bildirim Formu

1 Saat

11 Küçükbaş Hayvanların Kayıt Altına 
Alınması

1) Doğum Bildirim Formu 
2) Alım - Satım Dilekçe
3) İşletmede Zorunlu Kesim/ Ölüm Bildirim Formu

1 Saat

12 Buzağı Doğum Bildirimi 1) Matbu form 1 Saat

13 Hayvani Sevklerine Mahsus Yurtiçi 
Veteriner Sağlık Raporu Alma İşlemleri 

1) Sığır Cinsi Hayvanlarda Pasaport, Koyun Keçi Türü Hayvanlarda      
Nakil Belgesi

2) Sığır, Koyun, Keçi Türü Hayvanlarda Aşı Kaydı/Makbuzu
3) Arı Nakillerinde Bir Önceki Sağlık Raporu                                 

1Gün

14
Buzağı Desteklemesi Başvurularının 
Alınması

1) Müracaat Formu  (Dilekçe)
2) Örgütlü Üretici ve Yetiştiriciler veya Birlik Üyeleri Bağlı Olduğu 

Örgüt toplu dilekçe verir.
1 Saat



15
Anaç Koyun Keçi Destekleme 
Başvurularının Alınması

1) Müracaat Formu  
2) Üye Listesi
3) Kulak Numarası Listesi

1 Saat

16
Besilik Erkek Sığır Desteklemesi 
Başvurularının Alınması

1) Müracaat Formu   
2) Üye Listesi 
3) Destekleme Esas İcmal Tablosu                                                             
4)Merkez Birliği Üyelik Belgesi

1 Saat

17
Ari Kovanı Desteklemesi Verilmesi 1) Müracaat Formu

2) İşletme Tescil Belgesi 1 Saat

     18 İşletme Tescil Belgesi 1) Nüfus Cüzdanı 15 Dakika

19 Hayvan Pasaportu 1) Nüfus Cüzdanı 15 Dakika

20 İşletmedeki Hayvan Listesi 1) Nüfus Cüzdanı 15 Dakika

21 Suni Tohumlama 1) Tohumlanacak Hayvanın Müdürlüğümüze Getirilmesi veya 
Telefonla İhbar Edilmesi

1 Gün

22 Hayvan Hastalıkları İle Mücadele, 
Koruyucu Aşılar İle Hastalıkların Eradike
Edilmesi 

1) Sözlü İhbar
  2) Yazılı  İhbar 2 Gün

23 Hastalık ve Zararlı Teşhisi için Üretici 
Başvurularının Alınması

1) Müracaat Formu  (Gerçek ve Tüzel Kişiler İçin)                       
1 Gün

24 5403 Sayılı Yasa Kapsamında Satış Takipi 1) Tapu Müdürlüğünün Resmi yazısı ve ekleri
1Gün

25 Biçer Döver Arazi Kontrollerinin 
Yapılması

1) Müracaat Formu 
5 Gün

26 Tarımsal Amaçlı Elektrik Kullanım Etüt 
Raporu

  1) Müracaat Formu
  2) Tapu Fotokopisi
  3) Su  Kullanım İzin Belgesi
  4) Döner Sermaye Makbuzu

1 Gün



27 Tarımsal Amaçlı Kooperatiflere Genel 
Kurul İçin  Temsilci Görevlendirilmesi 
Başvurularının Alınması

1) Müracaat Formu                                                                   
2) İlan Ve Gündem 1 Saat

28 Bilgi Edinme Başvurularına Cevap 
Verilmesi

1) Müracaat Formu                                                                              
7 Gün

29 Mahkeme ve İcra Müdürlükleri 
Yazışmalarına Cevap Verilmesi

1) Resmi Yazı                                      
2  Gün

30 Dilekçe İle Gelen İhbar ve Şikâyetlerin 
Değerlendirilmesi

1) Dilekçe  
3 Gün

31 Yıllık Gelir Durum Tespit Raporu 
Verilmesi 

1) Müracaat Formu
2) Tapu Fotokopileri            
3) Kira Sözleşmeleri 
4) Hayvan Varlığını Gösterir Belge

1 saat

32 Kamulaştırma Amaçlı Kıymet Takdiri ve 
İrtifak Hakkı Tesis Bedellerinin 
Belirlenmesi

1) Resmi Yazı ve Ekleri
15 Gün

33 Çiftçi Malları Korunması İle İlgili 
Murakabe Heyeti Kararlarının Alınması

1) Müracaat Formu
5 Gün

34 Tabii Afetlerden Zarar Gören Çiftçilerin 
Hasar Tespit Çalışmalarının Yapılması.

1)Müracaat Formu
2 Gün



35
  

TAPDKA Satış İşlemleri
a) Tütün Mamulü Perakende Satış 
Belgesi
b) Alkollü İçki Perakende Satış Belgsi

1) Başvuru Formu
2) Kimlik belgesi örneği/Vekaletname /İmza Sirküleri
3) İşyeri Açma ve Çalışma Ruhsatı/Turizm Belgesi/Turizm Yatırımı Belgesi
4) Adli Sicil Belgesi (Sabıka Kaydı)
5) Belge Bedeli Ödemesine İlişkin Tahsilat Dekontu
6) Açık alkollü içki /Nargile Sunum Uygunluk Begesi/Alkollü İçki Perakende 
Satış Belgesi/ Etil Alkol Prakende Satış Belgesi Başvuru için Mesafe 
Uygunluk Belgesi

                

                    1 Ay

    

Başvuru esnasında yukarıda belirtilenlerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede 
tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine yada ikinci müracaat yerine başvurunuz.

İlk Müracaat Yeri : Ovacık İlçe Tarım ve Orman Müdürlüğü İkinci Müracaat Yeri : Ovacık Kaymakamlığı

Ad Soyad            :   Özcan DEĞER Ad Soyad            :   Musa AYYILDIZ

Unvan                 :   İlçe Müdür V. Unvan                 :    Kaymakam V.

Adres                  :   İlçe Tarım ve Orman Müdürlüğü - Ovacık Adres                  :   Ovacık Kaymakamlığı

Tel                       :  0 370 877 10 33 Tel                       :  0 370 877 10 01

Faks                    :   0 370 877 10 13 Faks                    :   0 370 877 10 96

E-Posta               :   78.ovacik@tarimorman.gov.tr E-Posta               :    ovacikkaymakamligi@hotmail.com




